DU THAO Hda Nam, ngay 14 thang 04 ndm 2022

QUY CHE LAM VIEC
TAL PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN MEGRAM

- Can ci Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da duogc Qubc hdi théng qua ngay
17/06/2020;

- Can cit Diéu 18 t6 chiic va hoat déng ctia Cong ty C6 phin Megram,

Pé cude hop PHDCP thuong nién nam 2022 cua Cong ty Cb phin Megram duoc tién
hanh nhanh gon, thuin lgi, d&m bao quyén lgi cia C dong va tudn thi cic quy dinh ciia
Luéat Doanh nghlep va bidu 16 Cong ty. Kinh dé& nghi PHPCD thong qua Quy ché lam
viéc tai Pai hoi ¢b dong 2022, cu thé nhu sau: :

L. Cé dong tham dw hop

- C6 dong tham du hop Pai hdi 12 cdc ¢b dong, nguoi dai dién theo Uy quyén hop phap

clia cac cd dbng c6 tén trong danh sach ¢ déng c6 quyén du hop tai ngay chdt danh ,
sach co dong (15/03/2022). 5

- Tai dai hoi c¢b dong, timg cd déng hodc ngudi dai dién duge Gy quyén ciia ¢b dong |/ "
duogc nhan The biéu quyét/Phiéu biéu quyét tham du hop Pai hoi tir Ban thim tra tu
cach c6 dong.

- Céc ¢ dong va dai dién duoc iy quyén ciia ¢d dong phai tuan thi theo su diéu hanh
ctia Chu toa Dai héi, tao didu kién cho phién hop dién ra thuan loi va thanh ¢ong, tudn
thi cac quy dinh, quy ché 1am viéc cua Dai hdi.

- Céc C6 dong hodc dai dién duge vy quyén ctia ¢b dong dén mudn (sau khi khai mac
va dai héi da lam viée) c6 quyen tham du dai hoi, c6 quyén tham gia bleu quyet tat cé
cAc van dé dién ra sau d6. Két qua da biéu quyét tai dai hoi trude khi ¢ dong dén van
¢6 gid tri phép 1y (khong biéu quyét lai).

IL. Nhiém vu ciia Dai hoi

- Biéu quyét thong qua cic Béo céo ctia HPQT va Ban Kiém so4t Cong ty;

- Biéu quyét thong qua céc To trinh cia HPQT;

- Mién nhiém va Bau b sung thanh vién BKS nhiém ky 2022-2025.

- Biéu quyét cac ndi dung khac thudc tham quyén cia Dai hoi déng cd dong. |
I11. Biéu quyét théng qua céc ndi dung, quyét dinh ciia PHDPCD ‘
1. Biéu quyét

a. Nguyén tic biéu quyét

- Moi quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong phai biéu quyét cong khai va truc tiép dudi
su diéu hanh ciua Chu toa doan. Doi vai bau cir thanh vién BKS phai thuc hién bau
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phiéu kin theo nguyén tic bau don phiéu (Quy ché bau cir thanh vién Ban kiém soat).

Quyét dinh ctia Dai hoi g‘éng cd ddéng duge thong qua khi dat ty 1é t6i thiéu theo quy
dinh cua phap luat va Diéu I¢ Cong ty.

+ Cac quyét dinh cua Pai hdi dong co dong lién quan dén cac vén dé sau ddy duogc
théng qua khi ¢6 tir 65% trg 1én tong s6 phiéu bau cac co dong c6 quyén biéu
quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duge 0y quyén ¢6 mit tai cude hop
Pai hoi ddng cd dong:

v Loai ¢6 phan va tong s6 ¢6 ph.';“m cla tirng loai;;
Thay d6i nganh, nghé va linh vire kinh doanh;
Thay dbi co cAu td chic quan 1y Cong ty:

T4 chire lai, giai thé Cong ty |

N U

Du 4n dau tu hodc bén tai san co6 gié tri tr 35% téng gid tri tai san tr¢ 1én dugce
ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty, trir truong hop Piéu 1€ cong ty
quy dinh ty 1€ hodc gié tri khac.

+ Céc ndi dung khéc théng qua khi c6 50% trg 1én téng sb phiéu biéu quyét dy hop
tan thanh, trir truong hop quy dinh tai céc khoan 1 Picu nay va khoan 3, 4 va 6
Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

M&i ¢b déng cé sb biéu quyét dugce tinh bing tong sd ¢b phin ma ngudi d6 sé hitu va

dai dién s& hitu hodc dugce iy quyén.

b. Céch thirc biéu quyét

b1. Déi véi bidu quyét cac ndi dung tai Pai hoi

Cb dong/ngudi dai dién duge nhén mot The bleu quyet/Ph1eu biéu quyét theo miu ciia
Céng ty, trong d6 ghi Ho tén va sb phiéu c¢6 quyén bidu quyét.

Co dong/ngu01 da,u' dién thue hién viée biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh, Khéng
coy kién vé céc van dé phai thong qua PHDCD. -

Ban kiém phleu s& thuc hién viéc kiém phleu theo ting loai y kién ctia C déng/ngudi
dai dién. S thé Tan thanh duoc dem trude, sé thé Khong tan thanh duoc dém sau, sb
thé Khong c6 ¥ kién duge dém cubi cung.

Cé doéng chi dugc bidu quyét ¥ kién mot (01) 14n cho mot trong cac muc chon Tan
thanh, Khong tdn thanh, Khong c6 y kién khi Cht toa doan yéu cau biéu quyét.

Phiéu biéu quyét

+ Cach ghi Phiéu biéu quyét: C§ dong danh dau (X) vao mot trong cac 6: Tén thanh,
Khong tan thanh hoac Khong co y kién tuong (ng voi ting van dé duoe néu trong
Phiéu biéu quyét.

Trong truong hop c6 cac vAn dé bleu quyet phat sinh ngoai cac ndi dung trong
Phiéu biéu quyét, v6i didu kién cac van dé nay duge Pai hoi thdng qua dé dua vao
cic noi dung trong Phiéu biéu quyét, cic ¢ déng s& ghi cac ndi dung méi nay vao
dong b tréng cia Phiéu biéu quyét theo huéng dan cia Poan chil toa hodc Ban td
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chire. Tuong tw, c6 dong danh ddu “X” vao mdt trong cac 6: Tén thanh, Khong tan
thanh hodc Khong c6 v kién tuwong tng voi tirng ndi dung dugce bo sung.

+ Phiéu biéu quyét khong hop 1&: Céc Phiéu dugc coi 1a khong hop 1é trong céc
trudong hop sau:

v Phiéu khéng theo mau quy dinh, khéng do Cong ty phat hanh, khéng c6 dau
ctia Cong ty;

v Phiéu bi gach x6a, stra chita, ghi thém hodc ghi t€n khong dung, khong thude
danh sach cac ndi dung da duoc Pai hoi dong cb dong thdng nhat biéu quyét;

v' Phiéu bi rach roi, khong con nguyén ven;

v" Panh ddu chon tir 2 6 trd 1én hodc gach bo, tdy x0a tai thing van dé can lay y
kién thi phan biéu quyét tai van dé do khong hop [€; Cac ndi dung khac dénh
dau dung quy dinh thi van dugc ghi nhén 1a hop [€.

v Khéng cé chit ky ciia cd dong hoidc dai dién theo ity quyén ctia c6 dong.

+ Trudng hop cb dong b6 tréng khong danh déu chon vao bat clr 6 nao duge coi 1a
khong co y kién. :

+ Ban Kiém phiéu phai tién hanh thu Phiéu biéu quyét sau khi Dai hoi dong cb dong.

biéu quyét.

thuc hién theo Quy ché bau ctr thanh vién Ban kiém soat.
IV. Phit biéu y kién tai PHPCD

Co dong/nguoi dai dién co6 quyen phat bi¢u y kién vé tat ca cac van dé can thao ludn va =G

biéu quyét tai PHPCPD, nhung phai tun thi cac quy dinh sau:

Khi déng ky phat bleu phai gio cao The biéu quyét, néu Ho Tén Cb dong/ngudi dai
dién va sé CP ¢ quyén biéu quyét;

Pugce Chu toa doan dong v;

Noi dung phat biéu ngan gon, dung trong tam va phu hop véi cc ndi dung dang thao
ludn dé théng qua, thoi gian phat biéu khong qua 05 phut.

V. Doan Chi tga

Chu tich HPQT 14 chi toa Pai hoi. Truong hop Chu tich HBQT vz"ing mat thi cac
thanh vién HPQT con lai bau ra mot trong s6 cdc thanh vién HDQT lam chu toa Dai
hoi.

Poan chii toa gdbm mdt s6 thanh vién Hoi ddng quan tri va cén bd quan Iy ctia Cong ty
do Chu toa Dai hoi chi dinh.

Nhiém vu ctia Poan chu toa:

+ Diéu khién cuéc hop DPHPCP theo Chwong trinh va cic Quy ché di dugc
DHDCD thong qua;

+ Hudng dan, thao luan va 1ay biéu quyét cdc van dé trong chuong trinh nghi su;
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+ Giai quyét tat ca cac vén dé lién quan va phat sinh trong qua trinh hop PHPCD
theo cac Quy ché da thong qua, theo Luat DN va DBicu 1€ Cong ty.

+ Chu tea ¢6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhén céc y kién dong gop cua cb dong
néu cac nodi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

+ Co quyen yéu cdu cic co quan c6 tham quyén duy tri trat tr cude hop hodc truc
xudt nhitng ngudi c6 biéu hién gay rbi, khong tuan thi quyén diéu hanh ctia Poan
chii toa, ngin can dién bién binh thudng ctia Pai hoi ra khoi Pai hoi.

VI. Thwr ky doan \
- Danh sich Thu ky PH do DPoan chi tich chi dinh. ‘
- Nhiém vu cia Thu ky :

+ Ghi chép ddy du, chinh xac cac dién bién cudc hop, cac ¥ kién phat biéu thao lugn
trong cugc hop DPHDCD;

Lap Bién ban hop PHDBCD;

Lap va doc Dy thao Nghi quyét ciia DHDCD

Thuc hién cc cdng viée hd tro theo phén céng ctiia Doan Chi tich.
VII Ban kiém phiéu

- Danh séch Ban kiém phiéu DIT gom 01 tru’cmg ban va c4c thanh vién dugc PHPCP
théng qua.
- Nhiém vu ciia Ban kiém phiéuz

+ Hudng din cb dong cach sit dung Thé bidu quyét/phiéu bidu quyét, thé thuc biéu
quyét.

Kiém tra, gidm sat viéc bé phiéu clia cdc ¢b dong.

+ Tb chirc kiém phiéu, dam bao viéc viée kidm phiéu phai dam bao tinh chinh xéc,
minh bach, khach quan, kip thoi va tuén thu ding quy dinh cta phdp luat va quy
ché nay. Truong hop Ban kiém phleu khong thé xdc dinh chinh xéac cac cb dong co
lién quan khong c6 quyén biéu quyét cho timg vin d& do thiéu thong tin hay do

quy dinh cta phap ludt chua day du hodc khong 16 rang, thi phiéu ctia c6 déng do6
van duoc tinh.

+ LAap bién ban kiém phiéu.

+ Cong bd két qua kiém phiéu va giao toan bd tai liéu cho Chu toa doan luu giit.
VIIL Bién ban va Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong
Noi dung cudc hop DHDCD dugc 1ap thanh Bién ban.

Bién ban cu¢c hop DPHDPCD dugc doc va thong qua trude khi bé mac cudc hop PHPCD.
Céac bién ban cufc hop Dai hoi, bién ban kiém tra tu céach c6 dong, bién ban kieém phicu
va céc tai liéu khac lién quan dién bién, két qua ctia Pai hdi dugc huu gitr tai tru sé Cong

ty.
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Cin cir két qua cude hop, Chi toa ra Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong vé cic van dé
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

IX. Cic van dé khac:

Dé cudc hop DPHDCD dién ra trit tw, chit lvong va dam bao thoi gian yéu cau Cd
dong/nguoi dai dién :

Khéng noi chuyén riéng trong cudc hop;
T4t hosic dé ché do khong phéat am thanh ctia dién thoai di ddng trong cude hop;
Trudng hop cin thiét phai lién lac dién thoai thi phai ra khéi phong hop;

Néu Cb dong/nguoi dai dién vang mdt tai Phong hop (bat ctr ly do gi) trong ltc 14y
bidu quyét, thi s6 cb CP quyen b1eu quyét ciia Co dong/ngudi dai dién d6 duge tinh 1a
T4n thanh khi DHDCD biéu quyét;

Cudce hop PHDCD c6 thé 1am viéc théng tAm (qua gior nghi budi sang hodc sang dau
gid budi chiéu) dé hoan thanh chwong trinh nghi sy va dam béo ti 1€ bidu quyét dé -
théng qua céc ndi dung can phai biéu quyét thong qua tai PHPCD thuong nién 2022.

Céc CH dong tham dy Dai hoi c6 trach nhiém tusn thi quy ché nay.

Quy ché nay dugc théng qua tai phién hop Dai hoi déng c¢6 dong thuong nién nam 2022
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